Zatacznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 021.39.2026 z dnia 22.10.2026 r. Dyrektora Szkoty
Podstawowej im. Mikotaja Kopernika w tekinsku

Procedura postepowania w przypadku niespetniania obowigzku

szkolnego oraz wystepowania niskiej frekwencji uczniow

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (tekst jednolity z 2026 r., Dz. U. z

2026 ., poz. 820 z pdzn. zm.).

2. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji

(tekst jednolity z 2026 1., Dz. U. z 2026 r., poz. 1311 z pézn. zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej

dokumentacji (tekst jednolity z 2024 r., Dz. U. z 2024 r., poz. 50 z pdzn. zm.).

Definicja

Przez niespetnianie obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki nalezy rozumieé¢ nieobecnos¢
w okresie jednego miesigca, na co najmniej 50 % obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

Cele

1. Zapewnienie umiejetnych i profesjonalnych dziatan nauczycieli w przypadku

nieobecnosci ucznia w szkole.

2. Zapobieganie przypadkom wagardw szkolnych, unikania przez ucznia wybranych

zajeé, nierealizowania obowigzku szkolnego.



Zakres

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikéw szkoty w postepowanie w sytuacji
nierealizowania obowigzku szkolnego przez uczniéw.

Osoby odpowiedzialne

1. Dyrektor.

2. Wychowawcy klas.
3. Pedagog szkolny.
4. Nauczyciele.

5. Pracownicy administracji i obstugi (zgodnie z zakresem obowigzkow).

Opis dziatan

Dziatania rodzicow dziecka podlegajgcego obowigzkowi szkolnemu:

1. Dopetnienie czynnosci zwigzanych ze zgtoszeniem dziecka do szkoty, w obwodzie,

ktérej uczen mieszka.
2. Zapewnienie regularnego uczeszczania dziecka na zajecia szkolne.

3. Zapewnienie dziecku warunkéw umozliwiajgcych przygotowanie sie do zajeé

szkolnych.

Dziatania nauczycieli poszczegdlnych zajec:

1. Systematyczne (na kazdym zajeciu) sprawdzanie obecnosci ucznidw i

dokumentowanie tego faktu w dzienniku zajec.

2. Zgtoszenie wychowawcy klasy przypadku unikania przez ucznia okreslonych zajeé

dydaktycznych (kilka nieobecnosci z rzedu).

Dziatania wychowawcow klas:



1. Systematyczna analiza wpiséw w dzienniku dotyczgcych frekwencji uczniow.
2. Sposoby usprawiedliwiania nieobecnosci ucznidéw na zajeciach:

1) informacja ustna rodzica,

2) informacja telefoniczna rodzica,

3) wpis w dzienniczku ucznia, zeszycie, dodatkowej kartce.

3. Rozpoznanie przyczyny nieobecnosci ucznia w szkole po absencji trwajacej dtuzej niz 5
dni, a w przypadku unikania wybranych zajeé edukacyjnych — nieobecnosci ucznia na
kilku godzinach z rzedu, poprzez nawigzanie kontaktu z rodzicami (opiekunami

prawnymi) i uczniem.
4. Rozpoznanie przyczyn dotyczy:
1) nieobecnosci z powodu choroby, waznych sytuacji rodzinnych,
2) nieobecnosci na wybranych zajeciach,
3) wagardéw szkolnych.

5. W przypadku nieobecnosci okreslonej w pkt 4 b i 4 ¢ — przeprowadzenie rozmowy z
uczniem i jego rodzicami, zobowigzanie ucznia do regularnego uczeszczania na

wszystkie zajecia.

6. Po powtdrzeniu sie nieobecnosci ucznia okreslonej w pkt 4 b i 4 c — zgtoszenie sprawy

pedagogowi szkolnemu.

7. W przypadku czasowej nieobecnosci pedagoga szkolnego — podjecie wszystkich

czynnosci nalezgcych w tym zakresie do pedagoga.

8. Woczesniejsze wyjscie ucznia ze szkoty jest mozliwe na pisemng prosbe rodzicow z
podaniem daty i doktadnej godziny lub wtedy, gdy rodzice odbierajg dziecko

osobiscie.

Dziatania pedagoga szkolnego:

1. Po uzyskaniu od wychowawcy informacji o powtarzajgcej sie nieobecnosci ucznia:



1)

2)

2.

Dziata

1)

2)

3)

przeprowadzenie rozmowy z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia,
zobowigzanie ich do zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia

szkolne,
zobowigzanie ucznia do regularnego uczeszczania na wszystkie zajecia edukacyjne.

W przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodzicéw pisemnego zobowigzania —

zgtoszenie sytuacji dyrektorowi szkoty.

nia dyrektora szkoty:

Dyrektor Szkoty Podstawowe]j im. Mikotaja Kopernika w tekisku, ktéremu podlega
okreslony obwdd, sprawuje kontrole spetniania obowigzku szkolnego przez dzieci
zamieszkujgce w obwodzie tej szkoty. W tym celu sekretarz szkoty (zgodnie z zakresem

czynnosci) w imieniu dyrektora szkoty:
prowadzi ksiege ewidencji dzieci podlegajgcych obowigzkowi szkolnemu,

zamieszcza w ksiedze ewidencji wykaz dzieci zgodnie z aktualnym stanem podanym

przez organ prowadzgcy ewidencje ludnosci,

dokonuje corocznych adnotacji w ksiedze ewidencji, wpisujgc informacje o

spetnianiu przez dziecko obowigzku szkolnego w danej lub innej szkole.

W przypadku niespetniania obowigzku szkolnego przez ucznia oraz braku wspétpracy
rodzica dyrektor przesyta listem poleconym upomnienie w sprawie regularnego

uczeszczania na zajecia szkolne.

Upomnienie zawiera informacje, ze uczen nie realizuje obowigzku szkolnego i ze

niespetnienie tego obowigzku jest zagrozone postepowaniem egzekucyjnym.

W przypadku braku wspétpracy z rodzicami dyrektor szkoty przesyta informacje do
Sadu Rejonowego w Befchatowie, Il Wydziat Rodzinny i Nieletnich z prosbg o wglad w

sytuacje ucznia.

W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego dyrektor
szkoty kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu

egzekucyjnego, jakim jest gmina. Do wniosku dotgcza sie tzw. tytut wykonawczy,



sporzadzony zgodnie z przepisami art. 27 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r., o

postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz dowdd doreczenia upomnien.

Sposoby gromadzenia danych

1. Zapisy w dziennikach lekcyjnych.
2. Notatki nauczyciela wychowawcy lub pedagoga szkolnego.
3. Upomnienie o nierealizowaniu obowigzku szkolnego.

4. Informacja do Sadu Rejonowego w Betchatowie, Ill Wydziat Rodzinny i Nieletnich z

prosbg o wglad sytuacje ucznia.
5. Whniosek o wszczecie postepowania egzekucyjnego.
Techniki i narzedzia monitorowania

1. Obserwacja — arkusz obserwacji.
2. Analiza dokumentacji — notatki.

3. Rozmowa — notatki, wnioski.

Sposoby prezentacji wynikdw wdrazania procedury

Przekazywanie uogolnionych wnioskéw z monitorowania i ewaluacji — podczas posiedzenia
rady pedagogicznej podsumowujgcego roczng prace szkoty.

Ewaluacja

Sformutowanie oceny przydatnosci i skutecznosci podejmowanych dziatarn w odniesieniu do
celéw, ewentualne modyfikacje procedury.
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